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I. Общие положения
1. На должность специалиста по гражданской обороне назначается лицо, имеющее среднее профессиональное образование по программе подготовки специалистов среднего звена («Защита в чрезвычайных ситуациях»)
или

среднее профессиональное образование (непрофильное) по программе подготовки специалистов среднего звена и дополнительное профессиональное образование по программе повышения квалификации, программы профессиональной переподготовки.
2. Назначение на должность специалиста по гражданской обороне, а также освобождение от нее производится приказом руководителя организации.
3. Специалист по гражданской обороне должен знать:
3.1. Документы по планированию основных мероприятий по подготовке к ведению гражданской обороны вышестоящего органа управления
3.2. Структуру плановых документов по ведению гражданской обороны в организации
3.3. Исходные данные для планирования мероприятий гражданской обороны
3.4. Требования нормативных правовых актов к разработке плановых документов по гражданской обороне
3.5. Классификацию чрезвычайных ситуаций природного характера
3.6. Классификацию чрезвычайных ситуаций техногенного характера
3.7. Классификацию чрезвычайных ситуаций биолого-социального характера
3.8. Исходные данные для планирования мероприятий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций
3.9. Структуру плановых документов по проведению мероприятий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций в организации
3.10. Требования нормативных правовых актов к разработке плановых документов по защите от чрезвычайных ситуаций
3.11. Правила работы с топографической картой, графическими планами объектов
3.12. Основные поражающие факторы и свойства опасных химических веществ, способы защиты от них
3.13. Основные поражающие факторы взрывов и пожаров, способы защиты от них
3.14. Основные поражающие факторы чрезвычайных ситуаций биолого-социального характера, способы защиты от них
3.15. Основные поражающие факторы террористических актов, способы защиты от них
3.16. Основные поражающие факторы чрезвычайных ситуаций природного характера, способы защиты от них
3.17. Основные поражающие факторы современных средств поражения, методы, способы и средства защиты от них
3.18. Основные характеристики и защитные свойства защитных сооружений гражданской обороны
3.19. Основные характеристики и защитные свойства средств индивидуальной защиты
3.20. Порядок обеспечения средствами индивидуальной защиты работников организации
3.21. Цели вводного инструктажа по гражданской обороне
3.22. Порядок организации и проведения вводного инструктажа по гражданской обороне
3.23. Планируемые результаты проведения вводного инструктажа по гражданской обороне
3.24. Рекомендации федерального органа исполнительной власти, уполномоченного на решение задач в области гражданской обороны и защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, по содержанию примерной программы вводного инструктажа по гражданской обороне
3.25. Нормативные правовые акты в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций
3.26. Нормативные правовые акты по организации подготовки в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций
3.27. Формы и методы подготовки в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций
3.28. Тематический план примерной программы курсового обучения работающего населения в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций
3.29. Порядок и последовательность проведения курсового обучения работающего населения в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций
3.30. Планируемые результаты курсового обучения работающего населения в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций
3.31. Содержание тем занятий примерной программы курсового обучения работающего населения в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций
3.32. Порядок оповещения работников при угрозе возникновения и возникновении военных конфликтов и чрезвычайных ситуаций
3.33. Сигналы гражданской обороны и порядок действий по ним
3.34. Правила эксплуатации технических средств оповещения, имеющихся в организации
3.35. Порядок организации получения и выдачи средств индивидуальной защиты
3.36. Порядок создания и содержания убежищ и иных объектов гражданской обороны
3.37. Классификацию защитных сооружений гражданской обороны
3.38. Местонахождение определенных вышестоящими органами управления безопасных районов для размещения работников организации
3.39. Порядок получения ордеров на занятие жилых (нежилых) зданий в безопасных районах для размещения работников и материальных ценностей организации
3.40. Местонахождение и порядок работы сборных эвакуационных пунктов и пунктов посадки на эвакуационный транспорт
3.41. _____________________________________________________________________
4. Специалист по гражданской обороне подчиняется непосредственно ____________________________
5. На время отсутствия специалиста по гражданской обороне (отпуск, болезнь, пр.) его обязанности исполняет лицо, назначенное в установленном порядке. Данное лицо приобретает соответствующие права и несет ответственность за надлежащее их исполнение.
6. ________________________________________________________________
II. Должностные обязанности

В обязанности специалиста по гражданской обороне входит:


1. Ведение плановых документов по гражданской обороне и действиям по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций в организации:
- Ведение и корректировка плановых документов по ведению гражданской обороны в организации
- Ведение и корректировка плановых документов по проведению мероприятий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций в организации
- Выполнение комплекса мероприятий по подготовке к защите работников, материальных ценностей организации от опасностей, возникающих при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов, а также в чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера
2. Курсовое обучение и инструктирование персонала организации по гражданской обороне и защите от чрезвычайных ситуаций:
- Проведение вводного инструктажа работников организации по гражданской обороне
- Проведение занятий по курсовому обучению работников организации по гражданской, обороне и защите от чрезвычайных ситуаций
3. Проведение мероприятий по защите работников организации от опасностей, возникающих при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов и чрезвычайных ситуаций:

- Выполнение комплекса мероприятий, направленных на своевременное оповещение работников организации при угрозе возникновения военных конфликтов и чрезвычайных ситуаций
- Выдача средств индивидуальной защиты работникам организации
- Обеспечение укрытия работников организации в защитных сооружениях гражданской обороны
- Разработка комплекта локальных нормативных актов, плановых и организационно-распорядительных документов для проведения эвакуационных мероприятий, предусмотренных планами вышестоящих органов управления
III. Права

Специалист по гражданской обороне  имеет право:

1. Запрашивать и получать необходимую информацию, а так же материалы и документы, относящиеся к вопросам своей деятельности. 

2. Повышать квалификацию, проходить переподготовку (переквалификацию)

3. Принимать участие в обсуждении вопросов, входящих в его функциональные обязанности.
4. Вносить предложения и замечания по вопросам улучшения деятельности на порученном участке работы.
5. Требовать от руководства организации оказания содействия, в том числе обеспечения организационно-технических условий и оформления установленных документов, необходимых для исполнения должностных обязанностей.
6.___________________________________________________________
IV. Ответственность

Специалист по гражданской обороне несет ответственность:
1. За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, - в пределах, определенных действующим трудовым законодательством Российской Федерации.
2. За правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, - в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации.
3. За причинение материального ущерба - в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации.
4. ____________________________________________________________________
Настоящая должностная инструкция разработана в соответствии с положениями (требованиями) Трудового кодекса Российской Федерации от 30.12.2001 г. № 197 ФЗ (ТК РФ) (с изменениями и дополнениями), профессионального стандарта «Специалист по гражданской обороне» утвержденного приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 27 октября  2020 г. № 748н и иных нормативно–правовых актов, регулирующих трудовые отношения.
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